Вариации со шрифтом не допускаются! Ни «жирного» выделения текста, ни «курсива» не должно быть!
ВЫПИСКА 

ИЗ РЕШЕНИЯ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО СОВЕТА

название учреждение (по Уставу)
например:

бюджетного общеобразовательного учреждения города Омска 

«Средняя общеобразовательная школа № 300»
от « ___ » _____________ 200__ г. протокол № __
Присутствовали члены педагогического коллектива в количестве ___ человек из ____ педагогических работников.

Повестка дня:

- Утверждение кандидатуры на представление к награждению Почётной грамотой департамента образования Администрации города Омска
Слушали:

ФИО, должность выступающего, о представлении для занесения на Доску почета работников муниципальной системы образования города Омска за высокие профессиональные достижения в сфере образования ФИО, должность.
Постановили: 

Представить в департамент образования Администрации города Омска документы для занесения на Доску почета работников муниципальной системы образования города Омска за высокие профессиональные достижения в сфере образования ФИО, должность.

Результаты голосования: 
пример оформления: Результаты голосования:
«за»                    – ___ чел.
«за» – 40 человек
«против»           –  ___ чел. 
«против» – нет
«воздержалось» – ___ чел.
«воздержалось – нет
Председатель педагогического совета 
____________________  И.О.Ф.
Секретарь педагогического совета

____________________  И.О.Ф.
пример оформления:

Председатель педагогического совета (подпись НЕ ставится!) И.И. Иванова
Секретарь педагогического совета       (подпись НЕ ставится!) П.П. Петрова
Выписка верна: 

Должность название учреждения                  ____________________  И.О.Ф.
пример оформления:

Выписка верна:

Директор БОУ г. Омска «Средняя

общеобразовательная школа № 300»   (ставится подпись!)    Д.Д. Давыдова
МП
печать учреждения
