Пакет документов на представление к награждению нагрудным знаком Министерства просвещения Российской Федерации 
должен содержать:
1. ходатайство на 1 л. в 2 экз.;
2. наградной лист на 1 л. в 2 экз.;
3. выписка из решения собрания трудового коллектива на 1 л. в 2 экз.;
4. трудовая деятельность на 1 л. в 2 экз.;
5. копия Почетной грамоты Министерства образования и науки Российской Федерации;
6. выписка из распоряжения Министерства образования Омской области об установлении педагогу квалификационной категории;
7. заявление-разрешение на использование персональных данных;
8. копия страницы устава, на которой указано полное и сокращенное название учреждения.
Все копии документов должны быть заверены подписью и печатью учреждения. 
Заявление-разрешение на использование персональных данных подписывает директор учреждения.
На всех документах обязательно ставится печать.
