Рекомендации

по заполнению формы документа «Сведения о государственном и муниципальном контракте либо гражданско-правовом договоре бюджетного учреждения на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (его изменении), заключенном по итогам размещения заказа»

В соответствии с требованиями постановления Правительства РФ от 29.12.2010 № 1191 с 01.01.2011 заказчики в течение 3 рабочих дней со дня заключения контракта (его изменения), со дня исполнения (расторжения) контракта, обязаны направить через официальный сайт сведения о контракте для включения их в реестр контрактов.

Заполнение формы указанного документа осуществляется на официальном сайте в сети Интернет следующим образом (см. Скриншот № 1).

	[image: image3.png]Topran rocaakynox - Windows Internet Explorer,

G-

[B[4](x]

8 Live search

8§ hitps:jzakupki gov.rujpgz springlmain o v 8

aiin

Mpasks Baa  WsGparos Coponc  Crpaska

e Wstparroe | 5 9 Google S Mopran rocsakynox - Tnss.

Ao [ e [ e o

|8 nopran rocsaymo [l

O @ v Croma - Besonaaecrs - Coponc - @

~—OpraRmsaT

Pesors onrpacros > CibopunposaTe cosasa o KoTpaITE
B — e poppos P
Toprom Asumscrpa.m ropota Oucza

W 8504221054

@z vs nyamsans Wzzrims B nscerien sopns

B vy gy g r—

[ ——

Pegacmupossre

1 0182300011911001377 reses

- Monesosarent,

[ 35 pesveuancs soyrod cpramassgsh st v pessrps sscaos.

paroe Viops Caresers
Anmcrparop

Ynanous e cranier

Craryar & npson sangaEra wsiron
connpacra yuacrevey

R L m—p—

] Hortsse sacnose oo pesyrarerau noo.sayp sesveenn acescs, v | meeag 2011 eas

A —

Pegacmupossre

Hyrnansios 0spasosaTensoe ysperaenye Timasis Ne £3°
~ 3arpyaka KoHTpaKTos Mymmpnanusos obpasosaenssos yupexgee Thunaaes 2 45
e Ss0B00826. KT S30601001

ER—— e
2001012011 u pelicrsver s 2011 roay [ —
N e nEHCUESESHUR KOHTESITS [y opasossse opogEs o<y Fopos Ov Owexoh oinacrn g

Hasssssnus Setune BotaT wymaITRe T 3PS TP YT 0RO OWG: OV SRracT
FESp—

Veseeus Sotuema [racrrt Bomear
) L —— ]

(R p—

s sameneann soyues

—_— Bara nossssenua iroe Topos i s5n50ss romEs

Onionssss sersc s cervorpaune e socyenTs, noSTESpHGS LD SonoBSHre SOsSnn
commpacs

apenucrouposars nonsscasrens

s ssnosean compacs -

[ — Hovss paserpomai svven

Toses oy cpramsagiiva e e
Plsstcarssssane seszr . .
a compacs

foses nonvoucusax corsuce va

[Errr———

o senamnin s

Testossuu cornscossun ceeze

T F R ——

ZeSssums ssssunnonnousisinai

Pesors onrpacros > CibopunposaTe cosasa o KoTpaITE

B corpams u mposspms w2 vapyens

601
sz

=

Tiporocon nogsegssn woros ayepora NEOTSZ300011SHIO13TT3 o 17,0821
78w 2cr 55 0307 21.07.2005 18503

=

Hoep pescrposad ssnucy 6ySen npussoen nocne s cesdenl

sigeaoit

-
— JUR
e [







Скриншот № 1

На закладке «Общая информация» в поле «№ заказа» указывается
номер извещения, указанный в протоколе. Номер заказа отсутствует в случае размещения заказа у единственного исполнителя или процедура по нему началась до 01.01.2011 (переходные контракты). 

В разделе «Заказчик» поля заполняются, как указано на Скриншоте1. 

В поле «Источник финансирования контракта» всегда указывается – Муниципальное образование городской округ город Омск Омской области. 

В поле «Наименование бюджета» указывается – Бюджет муниципального образования городской округ город Омск Омской области. Поле «Наименование бюджета» не заполняется, если финансирование контракта осуществляется только за счет внебюджетных средств.

В поле «Вид внебюджетных средств» указывается – внебюджетные средства получателей средств местного бюджета. Поле «Вид внебюджетных средств» не заполняется, если финансирование контракта осуществляется только из бюджета. В случае планирования расходов из бюджета и внебюджетной деятельности заполняются оба вышеназванных поля.

В разделе «Общие данные» заполняются поля, которые не сформировались автоматически.

Поле «Реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта» формируется автоматически, если указан номер заказа (при проведении открытого аукциона в электронной форме). В случае размещения заказа у единственного исполнителя, размещении заказа до 01.01.2011 (переходным контрактам), проведении запроса котировок, основание заключения контракта вносится заказчиком самостоятельно, при этом указывается полное наименование протокола, его номер и дата. 

Если в протоколе подведения итогов открытого аукциона в электронной форме указано, что аукцион не проводился и на основании ч.22 ст. 41.8 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ заказчик направляет оператору электронной площадки проект контракта, прилагаемый к документации об открытом аукционе, в поле «Реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта» указывается полное наименование протокола, его номер, дата и, через запятую, указывается основание заключения контракта у единственного исполнителя: п.8 ч.2 ст.55 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ (случаи размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) определены ст.55 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ).

Например, (см. Скриншот № 1) в поле «Реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта» после реквизитов протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме указан п.8 ч.2 ст.55 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ, так как по результатам подведения итогов открытого аукциона в электронной форме только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона. 

Поля «Номер контракта» и «Срок исполнения контракта» заполняются в соответствии с заключенным контрактом.

Поле «Дата заключение контракта» формируется автоматически и соответствует дате, указанной на электронной площадке (по контрактам, заключенным по результатам проведения открытых аукционов). 
Закладки «За счет бюджетных средств» и «За счет внебюджетных средств» (см. Скриншот № 2, № 3) заполняются путем последовательного формирования последовательных строк (при нажатии кнопки «добавить») согласно КБК источников финансирования для бюджета и КОСГУ для внебюджета. При этом следует отметить, что КБК для учреждений муниципального уровня на сайт не внесены, о чем сайт сообщит заказчику в Протоколе несоответствий, который сформируется при направлении сведений о муниципальном контракте на согласование Уполномоченному органу (указанные несоответствия не являются ошибкой и допускают публикацию сведений о контракте).
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Скриншот № 2
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Скриншот № 3
Закладка «Предмет контракта» (см. Скриншот № 4) формируется построчно согласно предмету контракта и спецификации (при ее наличии) путем последовательного формирования строк (при нажатии кнопки «добавить»).

В случае формирования сведений о контракте на поставку товара, количество строк на закладке «Предмет контракта» должно соответствовать количеству позиций в спецификации к контракту. При формировании сведений о контракте на оказание услуг, выполнение работ, создается одна строка.

Значение в поле «Код продукции по ОКДП» выбирается из Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, продукции и услуг или вносится в ручную.

Поле «Наименование товара, работ, услуг» редактируется и должно соответствовать предмету муниципального контракта. Например: учреждением заключен муниципальный контракт на организацию питания обучающихся. В поле «Наименование товара, работ, услуг» указывается - Услуги по организации питания обучающихся (см. Скриншот № 4). При внесении сведений о контракте на поставку товара указываются все конкретные наименования и характеристики товара в соответствии со спецификацией.

«Единица измерения» товаров определяется в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения и спецификации к заключенному контракту. «Единице измерения» работы или услуги соответствует «условная единица».

«Количество» и «Сумма» указываются в соответствии с заключенным контрактом. В случае формирования сведений о контракте на оказание услуг, выполнение работ «Количество» указывается равное 1. Цена за единицу равна цене контракта. 
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Скриншот № 4

Закладка «Информация о поставщиках (исполнителях, подрядчиках)» (см. Скриншот № 5).
Информация о поставщике – победителе открытого аукциона в электронной форме формируется автоматически, согласно сведениям, размещенным на электронной площадке (для открытых аукционов в электронной форме). Нажатием кнопки «редактировать» можно внести соответствующие контракту изменения.

При размещении сведений о муниципальном контракте, заключенном с единственным поставщиком или победителем проведения запроса котировок закладка «Информация о поставщиках (исполнителях, подрядчиках)» заполняется заказчиком самостоятельно, путем нажатия кнопки «добавить». Если поставщиком является юридическое лицо необходимо правильно указать организационно - правовую форму, выбрав нужное наименование из предлагаемого сайтом списка. Например: контракт на предоставление услуг по организации питания обучающихся заключен с Индивидуальным предпринимателем Костиной Ольгой Викторовной. В поле «Наименование» закладки «Информация о поставщиках (исполнителях, подрядчиках)» указывается ИП Костина Ольга Викторовна.

Наименование страны – Российская Федерация;

Код страны по ОКСМ -643;

Адрес – почтовый индекс, наименование субъекта РФ (например: Омская обл.), город, улица, номер дома, номер квартиры, офиса;

Телефон – обязательный для заполнения реквизит; 
Факс, ИНН, КПП указываются при их наличии;

Статус поставщика – 1 (субъекты малого предпринимательства: ООО, ИП);

                                    – 2 (учреждения уголовно-исправительной системы);

                                    – 3 (Общероссийские общественные организации инвалидов).
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Скриншот № 5

После внесения всех данных, перед подачей сведений на согласование Уполномоченному органу, нужно сформировать сведения в печатной форме, распечатать с целью проверки правильности и соответствия всех реквизитов формы документа протоколу и заключенному муниципальному контракту (см. пример печатной формы документа «Сведения о государственном или муниципальном контракте или гражданско-правовом договоре (его изменении), заключенном по итогам размещения заказа»).
В случае согласования сведений Уполномоченным органом (управлением муниципального заказа и организации торгов) муниципальному контракту присваивается 19-изначный реестровый номер. В случае установления несоответствий и нарушений, сведения отправляются «на доработку» в «Личный кабинет» заказчику. Замечания по результатам проверки сведений о контракте можно увидеть в закладке «Документы» - «Журнал событий». Заказчиком производятся соответствующие исправления и сведения повторно направляются на согласование Уполномоченному органу. 

Информация о согласовании сведений направляется управлением муниципального заказа и организации торгов в департамент финансов и контроля Администрации города Омска.

Обращаем Ваше внимание на то, что подтверждения размещения сведений о контрактах, согласованных уполномоченным органом через «Личный кабинет» на официальном сайте, не требуется.
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0 roCyZIapCTBEHHOM WJIM MYHUIIUIIAJILHOM KOHTPAKTE WJIH T'PAKIAHCKO-TIPABOBOM JOTOBOPE

(ero U3MEHEHHH ), 3aKJIIOYSHHOM 10 UTOraM pasMelIeHHs 3aKasa
or" 09 " centsiops 20 11 r.

HaumenoBanue 3akaszunka  MyHurmnaisHoe oOpasoBareibHoe yupekaenne "Cpeanss obmeobpasoBareabHas
mikosa Ne 93"

Tun CBeJICHUN TICPBUYHBIC

Hcrounnk hpuHAHCHPOBAHUS KOHTpaKTa MyHHIMIIAILHOE 06pa3oBaHie TOpoICKol okpyr ropox OMek OMceKkon

o6JacTu
HaMMEHOBaHUE GroKeTa BromkeT MyHHITUTIATEHOTO 00pa30BaHUsI TOPOJICKOH oKpyT ropoa OmMck Omckon
061acTH
BH/T BHEOIOPKETHBIX CPEJICTB
Crioco6 pazmerteHus 3aKkasa OTKpBITBIN ayKITMOH B SJIEKTPOHHON hopMme

Tum usmeHeHUs

Jlara npoBeieHNs ayKIMOHA (MIOJBEIICHNS HTOTOB KOHKYpCa MM UTOTOB 3aIipoca KOTHPOBOK)

PexBusuTHI JAOKYMEHTA, MMOATBEPXKAAIOMIIETO OCHOBAHHWE 3aKIIIOUYCHUA (I/ISMCHCHI/IX) KOHTpaKTa

®opma mo OKVY]]
Jlata
WHH
KIIII

[Ipotoxon moasemenust utoros aykipiona Ne0152300011911001438-3 ot 22.08.2011; m.8 u.2 c¢1.55 QemepansHOro 3aKk0Ha OT

21.07.2005 Ne 94-03

Jlara 3akmouenns KOHTPAaKkTa [ g5 99 2011 Homep koHTpakTa
[ena koHTpakTa B pyOIsix | 216 000.00 Kox Bamotst mo OKB
CpoK HCIIOJHEHUs KOHTPaKTa 12.2011

2011.26639
RUB

HOMep HU3BEIICHUA O MPOBEJACHUU TOPTOB 0152300011911001438

Homep peecTpoBoit 3amuicu

Koapt

09.09.2011

5503031163

550301001

03

22.08.2011





[image: image2.jpg]Pasnen 1. 3a cuet GrOKETHBIX CPEJICTB

Ko 610/pKeTHO M CyMMa KOHTpakTa, pyomei
Knaccy{d)mcilunn Ha 2011 |ma 20 |ma 20 |ma 20 |ma 20 |ma 20 |ma20 |ma 20 |ma20 |ma 20 [[Ipumeuanne
Poceniickont Qefeparta | oy roj roj ron roa ron ron roa roa ron
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
92207095220601022226 |1 216
000.00
Uroro | 216
000.00
Pasmen II. 3a cuer BHEOIOIKETHBIX CPENICTB
Kox knaccudukarum omnepariuii Cymma KomTpaxTa, py6ieit
CEKTOPa rocyIapCTBEHHOTO
ympaienust Poccniickoit
Oenepanuu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Uroro | 0.00
Paznexn II1. IlpenmeT koHTpakTa
Eqununa
Kon
o Haumenoranwue ToBapa, paboT, yeiyr TIPOAYKIIAH IT0 HMOME RGN LIO Tgns s oy, KoxuuectBo i
1/t pa, p 2 YOIy PO OKEMHU (ycnosHoe py6eit py6reit
OKJIII
o6o3HaueHue)

1 |2 3 4 5 6 7
1 | Oxazanme ycayr mo opranusaiuu nutanus | 5520013 YCILE/] 216 000.00 216 000.00

00YJAIOIITIXCS

HUroro | 216 000.00
Pasnen IV. Undopmarius o mocTapumkax (MCIOIHATEIIX, TOAPSIUAKAX ) TI0 KOHTPAKTY
w e MecTo HaxXOXKIeHUS (MECTO JKUTEIbCTBA)
o aNMEHOBAHHE FOPUIHUECKOTO
1w | auna (§.u.o. gusHueckoro una) | HAHMEHOBAHHE KOJI CTPaHBI — WHH KIIIT | Craryc | Tenedon (dhaxc)
CTpaHBI o OKCM

1 |2 3 4 5 6 7 8 9
1 WuauBumyansHbIH Poccuniickas 643 644041 ropon 550701602249 643-3812-

npeanpuauMatens KoctuHa Oenepanus Owmck,yin.Kuposa 1.22 kB 597675 (643-

Onpra BuktopoBHa 113 3812-597675)
PykoBOIUTEb HITH HHOE YIIOJTHOMOUYEGHHOE JIHITO [emkoBa Mpuna MeanosHa

(ToHCh ) (pacitrdpoBKa MOITHCH )

or" 09 " cenraGps 20 11 r.
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